國立臺中教育大學校控空間停止使用通知單
	申請單位
	
	申請日期
	年　　月　　日

	申請人
	
	      職稱
	

	申請停止使用空間編號
	

	原經核准使用期限
	    年    月    日   至    年    月    日

	申請停止使用時間
(應提前2個月書面
通知總務處)
	自    年    月    日起

	停止使用原因
	



	空間使用費
已提繳情形
	是否依本校規定提繳：
□是  (如需退費，請於空間點交確認可退金額後另案申請)
    ○年度：           元(繳費期間為    年   月   日至   年   月   日)
[bookmark: _GoBack]    ○年度：           元(繳費期間為    年   月   日至   年   月   日)
□否，尚有○元須繳納，預計於○年○月○日前提繳

	申請案聯絡人
	姓名：            職稱：            聯絡方式(分機或手機)：           

	核章欄

	申請人
	




	系(所/學程)、學院
	




	總務處
	






備註
1、 依據國立臺中教育大學校控空間分配管理及收費要點第5點：本空間使用期間以計畫核准之期間為原則…使用期間申請人因故需停止使用或學校基於校務發展需收回空間，均需提前二個月以書面通知總務處或申請人。
2、 空間歸還時請回復原狀並清理乾淨後通知總務處辦理。逾期未辦理歸還手續者，將依規定向申請人催收並追繳逾期使用費，逾期使用費按申請之空間使用費以日計費，並自到期日之隔日起算。
