 國立臺中教育大學 公文線上簽核系統編號：   

帳號開設暨權限異動申請表

	□開設帳號
	單位(含組別)
	/
	職稱
	

	
	教職員編號/助理編號
	
	分機
	

	
	E-mail
	 _____________________   ＠mail.ntcu.edu.tw

	
	
	※新進同仁請先向本校計算機與網路中心申請e-mail帳號

	※為配合本校資訊安全管理，計畫專任助理申請公文系統帳號，依據聘期設定，請填寫聘期並檢附聘函影本，經計畫主持人及單位主管核章後，送本組開設。如原單位計畫續聘，請再送聘函影本至本組。聘期:_____________________

	

 □權限異動
 (公文線上簽核系統帳號:        )
	1. [bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK9]□新增  □取消角色權限：
        □登記桌 □單位收文  □其他：__________________
2. □更改單位E-mail信箱（校內行文公文寄送之信箱）
(更改為：	                              	）
3. □因                                          原因，需移
交閱覽                                    (單位/姓名)
辦畢公文之權限。
4. 其他： 	             

	申 請 人（承辦人）
	計 畫 主 持 人
	單   位   主   管

	單位
	            
	(無免填)
	

	姓名
	
	
	

	分機
	
	
	

	申請日期：     年     月    日
	
	


備註：
1. 角色權限說明：
(1) 登記桌：校外電子來文接收、傳遞。
(2) 單位收文：校內電子公文接收（受文者為單位或個人），並以不掛號方式分給該單位同仁。
(3) 移交閱覽公文權限：申請人可閱覽自本組設定權限日期前被移交人(原承辦人)之辦畢公文。 
2. 公文系統帳號及權限異動相關問題請洽文書組3191；系統操作疑義請洽文書組 3191、3194。設定完成日期：			設定人：

