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郵政劃撥 

匯款繳費 

臨櫃繳納現金 

支票、郵政匯票 

國外支票、國外匯款 

自動繳費機 

台銀、超商代收或ATM、網路銀行 

台銀電子化收費系統 

進修部信用卡收費 

學雜費、學分費、住宿
費等製作繳費單收費者 

影印卡、冷氣卡、成績
單、檢定費等小額收費 

收款方式 

招生報名費、 
進修部學費、各項規費 



(一)郵政劃撥 
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郵政劃撥帳號：22392971  

戶名：國立台中教育大學 

•國際會館住宿費、系所研討會報名費、外籍學生入學申請費等…。 

收款項目： 

•手續費6元(請於劃撥時額外支付，劃撥金額2萬元以上手續費為15元)。 

•請告知繳款人於劃撥單註記繳款人、電話及用途說明，以利入帳。 

•請先告知出納組收費期間、收費金額、用途說明及是否開立收據等，以
加速入帳作業程序。 

注意事項： 



(二)匯款繳費 
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銀行名：臺灣銀行臺中分行  

戶名：國立臺中教育大學401專戶 

帳號：010036088878 

•非捐款、非學雜費款項。 

•請通知繳款人於匯款時註記繳款人、電話及用途說明，以利入帳。 

•請先告知出納組收費期間、收費金額、用途說明及是否開立收據等， 
以加速入帳作業程序。 

注意事項： 



(三)臨櫃繳納現金 
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承辦單位 

•請給予繳款人收費憑據（簽或公文
影本），並註明繳款用途及金額。 

繳款人 

•持收費憑據及現金(或支票)至出納
組繳費。 

出納組 

•收取正確金額款項並開立收據(或
收款書)後送主計室入帳。 

場地收入：需持「場地繳款通知書」至出納組繳款後再送保管組開立發票。 
(場地繳款通知書表單請至保管組網頁→表單下載) 

http://web2.ntcu.edu.tw/ga/file.php?suid=3&tsn=94


(四)支票及郵政匯票 
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抬頭：國立臺中教育大學 

•切勿加上401專戶或承辦單位名稱，ex.國立臺中教育大學總務處出納組→無法入帳 

即期支票：開票日早於繳款日 
•Ex.103/10/22收取支票，檢查支票上日期最好早於103/10/22，避免遠期支票跳票風險。 

支票內容要件：金額、日期、印鑑章 
•金額以大寫為主不可更改；日期必填；若是公司票據，需有大小章，尤其是小章(負責
人章)必備。 

支票及匯票兌現作業時間視開票銀行地點決定，一般為2-5天。 



(五)國外支票、國外匯款 
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※國外支票注意事項 
  1.支票抬頭：”National Taichung University of Education ” 
  2.支票之發票銀行需在台銀有即期匯率掛牌，否則台銀將拒收，無法兌換成台幣。 
※缺點：兌換手續費過高 
  1張國外支票兌現手續費＝台銀手續費600元 
                       ＋國外銀行手續費(金額不定，視各國外銀行規定) 
                       ＋中間交換機關手續費(金額不定，視國家、匯率而不同) 
 

 

國外
支票 
 
(建議
少用) 

※國外匯款資料如下： 
     Bank Name: Bank of Taiwan, Taichung Branch, 140, Sec. 1. Tzu Yu Road,  
                            Taichung, Taiwan, R.O.C. 
     SWIFT:BKTWTWTP010  
     Beneficiary Name: National Taichung University of Education(401)     
     Bank Account: 010036088878 
 
※每筆國外匯款台銀收取手續費200元，請注意匯差及扣除手續費後學校實收金額。 
※建議請繳款人使用匯款方式匯入本校帳戶，以節省手續費支出及簡化行政程序 

國外
匯款 

 
(建議
多用) 

 



(六)台銀簡易代收系統 
(實體或網路ATM轉帳) 
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選擇網路ATM線上即時繳款或至實體ATM繳款 

繳款人進入網頁登打繳費資料 
https://sap.bot.com.tw/sap/sap1030s?MID=S00117  

網路ATM線上即時繳款： 

選擇轉出帳號 

輸入晶片卡密碼及驗證碼 

插拔晶片卡 

可列印交易結果 

實體ATM繳款： 

抄下銷帳編號 

至實體ATM轉帳 

留存實體ATM收據 

收費項目 

1.總務處—借用招待所 

2.總務處--場地費/停車費/投標相關費用 

3.圖書館--圖書遺失賠償 

4.圖書館--圖書逾期罰款 

5.圖書館--借書證年費 

6.國研處--外籍生及交換生相關費用/交流營隊費用/產學合作
款項/育成中心場地費 

7.教務處、師培處--申請成績單、證書等各項工本費 

8.學務處--學生住宿費/平安保險費 

9.研討會及研習報名費(請於備註欄註明主辦單位名稱) 

10.其他(請至備註欄填寫收費單位及事由) 

https://sap.bot.com.tw/sap/sap1030s?MID=S00117


(六)台銀簡易代收系統 
(實體或網路ATM轉帳) 
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步驟1：登入網址 

步驟2：輸入資料 

步驟2：查看結果 



捐款 
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出納組 

收取款項、開立收據 

→將款項及捐款流程表(影本)送主計室入帳，捐款流程表(正本)交秘書室製發感謝狀。 

承辦單位 

向捐款人確認捐款者姓名、用途及聯絡方式並確認捐
款收據開立內容及送交方式。 

填寫捐款流程表 

（秘書室網頁→表單下載） 

捐款方式 

匯款至：臺灣銀行臺中分行 

國立臺中教育大學402專戶 

帳號010036071056 

使用台銀簡易代收捐款專用系統轉帳 
https://sap.bot.com.tw/sap/sap1030s?MID=S00118 

至出納組繳納現金或
支票 

捐贈款項可扣抵當年度綜合所得稅 

http://secr.ntcu.edu.tw/down.php?type=3
https://sap.bot.com.tw/sap/sap1030s?MID=S00118
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●收據抬頭：因涉及扣抵所
得稅，請務必確認清楚，尤
其是向廠商募款時，請確認
要開立廠商或個人姓名。 
●寄送地址：由承辦單位或
秘書室寄發。 

●承辦人：請務必由「受贈單
位」(即日後將動支該筆捐款
之單位)核章後，再連同款項
交至出納組。例如：學生活動
募款，系→系辦； 
學生社團→學務處課指組。 


