國立臺中教育大學總務處


	【電話分機或開放長途】標準作業程序

	編    號
	總—營繕組003
	承 辦 人
	鄭仁福
	分機
	3203

	所屬單位
	總務處 營繕組
	代 理 人
	黃家寅
	分機
	3205

	法令依據
	無
	製表日期
	96年06月12日

	
	
	修改日期
	107年05月01日

	會辦單位

請購單位

事務組

主計室
	<<作業流程圖>>



↓

↓

↓


	<<作業期限>>

1. 隨到隨辦。

2. 奉核後三至七日內完成。

	作業注意事    項
	1. 電話費用，由事務組由申請單位業務費支應。

2. 電話故障申告，請直撥打0123中華電信派員查修。

	使用表單文    件
	外部申請者所需之表單文件
	內部使用之表單文件

	
	
	電話業務申請表


























本處通知中華電信公


司辦理新增電話門號或開放長途、手機、國際電話等業務











原簽影印乙份送本處


























簽奉校長核准後











需求單位提出電話業務申請表








