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說明事項：
一、15萬～150萬元採購案應於需用該財物(勞務)二個月前提出請購。
二、150萬元以上採購應於需用該財物(勞務)三個月前提出請購。

三、各單位辦理各類採購應於驗收完成後，依廠商開立之發票日期一週內辦理核銷手續。
承辦單位：總務處事務組

承辦人員：蔡芷菱(分機3197)；廖予綸(分機3196)
國立臺中教育大學15萬元以上財物勞務採購流程





事務組簽擬招標方式





主計室審核





校長核准





事務組上網公告





簽約/交貨：


需求單位檢附交貨通知單





驗收：


事務組簽會相關單位 安排驗收





付款：


驗收通過，需求單位檢附憑證粘貼用紙(貼妥發票並於「驗收或證明」欄位核章)。





主計室審核





校長核准





主計室開立傳票





出納組付款





結案





廢標


/�流標





決標





事務、保管組審核





需求單位檢附：


(本校請購單


(規格表


(廠商報價單





共同供應契約採購





需求單位檢附：


(本校請購單(依請購項目加會相關單位)


(共同供應契約請購單


(額外項超過1萬五千元要另附(規格表(廠商報價單)





事務組審核


(額外項議價)





主計室審核





校長核准





事務組下訂，產生訂單，並將「訂單」、「交貨通知單」送回需求單位。





一般採購





15-150萬





150萬以上





公開取得報價單或企劃書(公告等標期5天)





公開招標(公告等標期14天)





取得1家廠商投標





取得3家廠商投標








