
國立臺中教育大學統一發票報稅流程

圖書館、體育室領用
手寫二聯式統一發
票 
【紀念品、體育場館
入場使用票券】 

資產經營管理組領用手
寫三聯式統一發票、手
寫二聯式統一發票【學
餐、提款機、自動販賣

機、自助洗衣機、各系

所自行洽辦場地出租】 

資產經營管理組購
買 

統一發票（按各業管
單位的需求） 

各業管單位彙集本期進項
憑證（向廠商索取三聯式發
票扣抵聯）

統一發票領用單位每月彙

整本期（１個月份）統一發

票明細表。各業館單位彙整

進項稅額憑證明細表

事務組領用收銀機
二聯式統一發票 
【為洽辦之場地出
租業務及轄管場地

停車場】 

每月最後一天營
業終了結帳時列
出當月之營業月
結單

將單位主管核章後本期

統一發票明細表、扣抵

進項稅額憑證明細表擲

回資產經營管理組。

資產經營管理組單月15

日前登錄營業稅額申報

書及繳款書至國稅局申

報 


