國立臺中教育大學總務處


	【申請停車證發放】標準作業程序

	編     號
	1
	承 辦 人
	趙珠吟
	分機
	3200

	所屬單位
	總務處 事務組 
	代 理 人
	阮  瑩
	分機
	3377

	法令依據
	國立臺中教育大學車輛管理要點
	製表日期
	98年1月6日

	會辦單位


	<<作業流程圖>>


	<<作業期限>>



	作業注意事    項
	

	使用表單文    件
	外部申請者所需之表單文件
	內部使用之表單文件

	
	
	國立臺中教育大學教職員工車輛停車證申請表


至事務組領取或送各單位簽收





出納組繳費





現金繳納





薪資扣繳








持收據至事務組領取





事務組領取





通知領取停車證





總務長核准後核發





Yes





事務組審核申請資格





申請人填寫表格





免繳費


(機車、腳踏車)





出納組協助由薪資扣繳停車清潔費





No





退回








