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	<<作業流程圖>>


























	<<作業期限>>



	作業注意事    項
	1.閒置堪用物品欲釋出，請先於財管系統公告一週，如無校內單位接收，得讓與其他政府機關或公立學校使用。
2.不具變賣價值物品，如電腦軟體、含大量木質、布質、泡棉、塑膠、化學藥品等變質之廢品，由原保管單位逕依廢棄物清理相關規定辦理銷毀或廢棄。
3.毀損報廢單核定後，保管人應於資產經營管理組通知後一周內繳交廢品(具變賣價值者)或逕依廢棄物清理法處理廢品(不具變賣價值者)，逾期經催告仍未處理者，資產經營管理組將專簽註銷核定之毀損報廢單。

	使用表單文    件
	外部申請者所需之表單文件
	內部使用之表單文件

	
	
	物品(非消耗品)毀損報廢單、非消耗品減損單


財物不堪使用，或修復不符經濟效益且逾規定之最低使用年限








否











是





填毀損報廢單及減損單送單位主管審核





持續使用或移轉其他單位使用





否





是





計網中心協助堪驗 電腦等相關資訊設備之廠牌、型式及清空硬碟資料





是











是否為電腦相關設備








否





否











審核是否符合報廢規定








依「財物報廢分級核定流程」處理





是





毀損報廢單核定





否





保管人檢附照片(需有清楚財產標籤)送資產經營管理組


審核





具變賣價值








是











廢品由原保管單位逕依廢棄物清理法處理。





資產經營管理組通知廢品點交，廢品繳入倉庫





減損單核定





資產經營管理組除帳





結束








PAGE  
1

