國立臺中教育大學總務處


	【 消防設備維護與保養】標準作業程序

	編     號
	總—營繕組011
	承辦人
	張博堯
	分機
	3204

	所屬單位
	總務處營繕組
	代理人
	戴宜玲
	分機
	3243

	法令依據
	依據消防法第6條及第9條相關規定辦理。
	訂定日期
修改日期
	96.06.12

99.11.20

	會辦單位

主計室
	<<作業流程圖>>


	<作業期限>

每年10至11月中旬完成下一年度保養合約

	作業注意事    項
	一、依據消防法第6條規定維護設備正常運作乃管理權人之職責及第8、9條消防設備師或消防設備士定期檢測設備結果，應限期報請當地消防機關備查。

二、廠商每月必須提出維護保養及檢查記錄，以作為三個月為一期之付款憑據。

三、維護廠商應提供本校每月或每季檢查之記錄，並將各項缺失彙整及提供缺失改善報價參考。

	使用表單文    件
	外部申請者所需之表單文件
	內部使用之表單文件

	
	
	




















由本處統一彙整全校消防設施並擬


定委外保養維護計畫，經簽奉核可


後，依採購法辦理維護保合約。





依據檢查缺失報告，由本處通知相關單位提出缺失改善請修單後，辦理缺失改善（金額較大者，列入年度計畫改善）。


























依據維護保養合約，廠商應於每月及每季實施檢查並將檢查缺失紀錄呈報本校。














