國立台中教育大學總務處


	【接受捐贈財產】標準作業程序

	編號
	2
	承辦人
	何省華
	分機
	3184

	所屬單位
	總務處  資產經營管理組
	代理人
	朱欣穎
	分機
	3185

	法令依據
	國有財產法、國有公用財產管理手冊
	製表日期
	112年5月24日

	會辦單位

各單位

資產經營管理組
     
	<<作業流程圖>>










	<<作業期限>>



	作業注意事    項
	私立大學院校教師轉入本校任教所捐贈之未完成專案計畫財產，需循此行政程程序。

	使用表單文    件
	外部申請者所需之表單文件
	內部使用之表單文件

	
	
	財產增加單


接受捐贈財產








應檢具捐贈者同意捐贈之意思表示文件及查明捐贈財產之基本資料（如型式、價值等）有無附有負擔，並說明其用途








(所受贈財產除附有負擔者)循行政程序，報請主管機關通知財政部轉報行政院指定其主管機關(配合國立大學校院校務基金設置條例業於104年2月4日修正公布，爾後各校所受贈財產除附有負擔者應踐行國有財產法第37條所定程序外，其餘已無須再報部同意，而逕以各校為管理機關，教育部部為主管機關。)








所受贈財產無負擔者





內部簽呈，


奉機關首長


核准





管理機關據以辦理登帳製卡（依財產增製程序辦理）








(所受贈財產除附有負擔者)行政院核定後，主管機關應指定管理機關辦理國有登記或確定其權屬之程序
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