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說明事項：
一、採購個人電腦及軟體請加會計網中心、綠色採購請加會營繕組。

二、自行採購案由各單位自辦採購及核銷。

三、屬於綠色採購部份請先和營繕組確認後再行購買，核銷時亦請加會營繕組。
承辦單位：總務處事務組
承辦人員：蔡芷菱(分機3197)；于昆蘭(分機3196)

國立臺中教育大學1萬元以下財務勞務採購流程





自行採購





需求單位檢附憑證粘貼用紙後，並於「經辦人」、「單位主管」、「驗收或證明」欄位核章。





主計室審核





校長核准





主計室開立傳票





出納組付款





結案





共同供應契約採購





需求單位檢附共同供應契約請購單，並依請購項目加會相關單位。





需求單位至共同供應契約系統訂單簽收及驗收


，並檢附：


(共同供應契約請購單


(訂單


(憑證粘貼用紙


(驗收紀錄





事務組代為下訂，產生訂單後，原案送回需求單位辦理訂單簽收及驗收。








