國立臺中教育大學總務處


	【簽訂維護合約】標準作業程序

	編    號
	總—營繕組002
	承 辦 人
	黃家寅

張博堯
	分機
	3205

3204

	所屬單位
	總務處 營繕組
	代 理 人
	鄭仁福
	分機
	3203

	法令依據
	政府採購法
	製表日期
	96年06月12日

	
	
	修改日期
	107年05月01日

	會辦單位

請購單位
主計室
	<<作業流程圖>>
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	<<作業期限>>

1. 隨到隨辦

2. 依據政府採購程序時程

	作業注意事    項
	1.請購單位提出簽呈應敘明適用政府採購法條，並檢附相關合約草案。

2..請購單位請購相關維護合約時，應於原合約期限截止日前二個月前提出採購需求，以利本處辦理後續採購程序之必要時程，並能避免因時間太匆促，造成原合約期限截止時銜接不及問題。

3.本標準作業程序適用各單位設備維護。

	使用表單文    件
	外部申請者所需之表單文件
	內部使用之表單文件

	
	
	簽呈


需求單位提出簽呈


（檢附合約草案及依據政府採購法之依據）











簽奉校長核准後


























將原卷宗移送本組辦理發包








