國立臺中教育大學總務處


	【水電維修人力支援】標準作業程序

	編    號
	總—營繕組004
	承 辦 人
	林炳聰
	分機
	8052

	所屬單位
	總務處 營繕組
	代 理 人
	鄭仁福

黃家寅
	分機
	3203
3205

	法令依據
	無
	製表日期
	96年06月12日

	
	
	修改日期
	107年05月01日

	會辦單位


	<<作業流程圖>>


↓

↓


	<<作業期限>>

每日辦理

	作業注意事    項
	本組水電專業人員林炳聰先生，每日早上八時上網查閱（列印）待修單位

後，下單給開口維護廠商，廠商依合約期限至各單位辦理修繕。

	使用表單文    件
	外部申請者所需之表單文件
	內部使用之表單文件

	
	
	上網填請修單





























林炳聰先生下單


廠商至需求單位故障維修
































依網站內容填入資料

















需求單位上本校人力支援網站








