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	<<作業流程圖>>




















	<<作業期限>>


	作業注意事    項
	報廢金額每件未達100萬元者，得於半年內以彙案批次方式辦理。

	使用表單文    件
	外部申請者所需之表單文件
	內部使用之表單文件

	
	
	物品毀損報廢單
非消耗品減損單


未達使用年限非消耗品報廢





財產保管人於電腦財產管理系統上填具非消耗品減損單後請印出（1式3聯）+物品毀損報廢單並上簽呈敘明報廢理由。物品毀損報廢單報教育部需三份








使用單位主管用印





是否為電腦相關設備








是





計網中心





否





財產管理單位審核





總務長核章





主計室核章





校長核章





奉核後簽呈、物品毀損報廢單、非消耗品減損單送交資產經營管理組陳報主管機關(教育部)核定








教育部轉審計機關審核後發回，資產經營管理組依函辦理物品解除列管，廢品繳回
















