國立台中教育大學總務處


	【建築物及住宅保險】標準作業程序

	編號
	15
	承辦人
	何省華
	分機
	3184

	所屬單位
	總務處  資產經營管理組
	代理人
	林鳳仙
	分機
	3185

	法令依據
	國有公用財產管理手冊第52條、第55條規定
	製表日期
	112年5月24日

	會辦單位

資產經營管理組

	<<作業流程圖>>


	<<作業期限>>



	作業注意事    項
	確認本校建築物名單。

	使用表單文    件
	外部申請者所需之表單文件
	內部使用之表單文件

	
	
	


與得標廠商辦理保險契約及交付保險費








奉核後由事務組辦理公開招標








以簽呈代替請購








每年10月確認建築物名單





編列明年度房屋保險費預算
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