國立臺中教育大學公務車調派要點

83年8月1日簽奉校長核准

98年8月25日98學年度1次行政會議修正
一、國立臺中教育大學（以下簡稱本校）為有效調派公務車輛，特訂定本要點。

二、本校公務車由總務處統籌調派，並指定專人負責。

三、各單位如有下列情形之一者，得申請派車：

   （一）出外接洽公務或參加會議認有必要者。

   （二）接待與公務有關之貴賓。

   （三）經校長核准之活動。

   （四）其他緊急事故。

接送外賓派用車輛，限與全校性公務有關者。各單位自行邀約者，除正式公務拜訪派用車外，其他招待參觀遊覽，應由邀約單位自理。

四、本校各單位人員，出外接洽公務或參加會議，除目的地多處或多人一起前往，轉搭車不便外，應以搭乘大眾運輸工具前往，以節經費。確須派用車輛者，以送達為主。須乘原車返回者，等候時間以不超過2小時為原則。

五、各單位申請公務車輛，應於用車前二日填具派車申請單，經單位主管簽核後，送總務處事務組統一調派，依乘車人數多寡、路程遠近、公務緩急核派。

六、申請派車應受下列限制：

   （一）台中市區內須有二人以上乘坐或運送大型貨物。

   （二）學生社團活動如與校務有關之用車須由學務處申請。

七、公務車行駛地點以派車單所填地點為限，乘車人如須另赴他處洽公，應補填派車單。

八、本要點未規定事項，悉依行政院訂頒車輛管理手冊規定辦理。

九、本要點經行政會議通過後實施，修正時亦同。

本要點權責單位為總務處，於98年8月25日行政會議修正通過，由98年9月10日校長核准，98年9月14日公告。
