國立台中教育大學總務處


	【申請人力支援】標準作業程序

	編    號
	5
	承辦人
	蔡芷菱
	分機
	3197

	所屬單位
	總務處 事務組
	代理人
	阮 瑩
	分機
	3377

	法令依據
	
	製表日期
	96年6月

	會辦單位

申請人
外勤班長

	<<作業流程>>










	<<作業期限>>

依申請時間安排處理

	作業注意事    項
	申請場地佈置時，申請單位須事前提供事務組場地佈置圖，並註明可前往佈置與恢復之時間。

	使用表單文    件
	外部申請者所需之表單文件
	內部使用之表單文件

	
	
	人力支援申請系統


各單位依業務之需要提出申請





NO





進入本校網路首頁





資訊服務











點選單位名稱並輸入密碼後進入填寫申請單





由外勤班按申請時間安排處理





人力支援申請系統








