國立臺中教育大學專任助理卡片申請授權表
申請日期:     	年    月    日
	單位
	
	               □系  □中心

	卡片數量
	         張
	申請原因
	□新卡□重辦□新增權限         □其他             

	申請人資料
	姓名
	職稱
	
	職員編號

	
	
	□專任□博士後研究員□其他      
	

	
	
	□專任□博士後研究員□其他      
	

	
	
	□專任□博士後研究員□其他      
	

	申請單位：
	申請人(or計畫主持人)：
	申請單位主管：

	會辦單位：
	承辦人：
	會辦單位主管：

	總務處職安組：
	組長：
	總務長： 

	注意事項：
一、本卡僅供本校專任助理執行公務用途使用，不得移作他用。
二、本卡僅賦予持卡人工作時間之大樓門禁管制使用權，不得自行轉售、贈與、重製或交付他人使用。
三、卡片遺失時，請立即至總務處職安組註銷該卡權限，若未及時處理，導致學校損失，請原單位自負相關法律責任。
四、持卡人離職前，應將卡片送至總務處職安組註銷該卡權限，再交還所屬系所單位收回保管，不得私自保留使用。若持卡人或計畫主持人未註銷該卡權限或未回收保管，導致學校損失，請原單位自負相關法律責任。





國立臺中教育大學專任助理卡片註銷授權表
申請日期:     	年    月    日
	單位
	
	               □系  □中心

	卡片數量
	         張
	申請原因
	□遺失□離職□退休□計畫結束□其他           

	申請人資料
	姓名
	職稱
	
	職員編號

	
	
	□專任□博士後研究員□其他      
	

	
	
	□專任□博士後研究員□其他      
	

	
	
	□專任□博士後研究員□其他      
	

	申請單位：
	申請人(or計畫主持人)：
	申請單位主管：

	會辦單位：
	承辦人：
	會辦單位主管：

	總務處職安組：
	組長：
	總務長： 

	注意事項：
一、卡片遺失時，請立即至總務處職安組註銷該卡權限，若未及時處理，導致學校損失，請原單位自負相關法律責任。
[bookmark: _GoBack]二、持卡人離職前，應將卡片送至總務處職安組註銷該卡權限，再交還所屬系所單位收回保管，不得私自保留使用。若持卡人或計畫主持人未註銷該卡權限或未回收保管，導致學校損失，請原單位自負相關法律責任。



