	年度
	
	分類號
	
	保存年限
	


	國立臺中教育大學機密檔案遞送封套

	總收發文號
	

	承辦單位
	
	承辦人
	

	案由（名）
	

	機密等級
	☑密  （一般公務機密文書機密等級皆為「密」等）

	解密條件
	□本件至    年     月    日解密

□本件於公布時解密（公布時間：    年     月    日）
□其他（請填註原因）                      

	備           註
	

	完整遞送流程  (   層決行)
（拆閱後請蓋章， 批核後請將機密檔案放入封套內後，傳至下一人員）

	承辦單位
	會辦單位
	決行單位

	
	一
	
	秘書室

	
	
	
	

	
	二
	
	副校長

	
	
	
	

	
	三
	
	校長

	
	
	
	


