國立臺中教育大學總務處


	【申請校園停車】標準作業程序

	編    號
	7
	承辦人
	阮  瑩
	分機
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	所屬單位
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	<<作業流程>>









	<<作業期限>>

事前申請


	作業注意事    項
	· 持有本校邀請之公函及郵政、電信、金融、消防、警務、救護、環保、安檢、緊急維修工程車與有明確標示貨運行號之送貨車輛，經警衛人員查證後，發給識別證，得免收費。

· 車輛進入校園停車，按時計費，每小時20元。進入校區不足30分鐘者免予收費。
· 各單位停車申請超過10輛以上者，請由民權路側門進入校園，停放後門圍牆或圖書館旁停車區，並派工讀生協助指揮交通。

	使用表單文    件
	外部申請者所需之表單文件
	內部使用之表單文件

	
	
	開放校園停車申請表


臨時停車





校內單位





校外單位





NO





警衛室依各處室公文或訪客公函與當時校內停車情況處理





填寫開放校園停車申請表





來 文





否





事務組依申請當日車位開放情況





退回





總務長決行





同意





    影本送交警衛室執行








