 
國立臺中教育大學校控空間使用申請表    
	申請單位
	
	申請日期
	年　　月　　日

	申請人
(計畫主持人，多計畫聯合申請請自行推派)
	
	      職稱
	

	申請使用期間
	    年    月    日   至    年    月    日(多計畫得以最長計畫期間填寫)

	申請使用空間
(志願係作為空間分配參考
	志願1：樓別：        空間編號：     ，面積：       平方公尺
志願2：樓別：        空間編號：     ，面積：       平方公尺
志願3：樓別：        空間編號：     ，面積：       平方公尺

	目前使用空間編號
	

	計畫核定資料(□檢附計畫核定函文及經費核定表影本於後)(多計畫聯合申請請自行增列)

	編號
	計畫名稱
	計畫
主持人
	執行期間
	核定
總經費
	預計撥交
學校管理費
	預計
進駐人數
	預計
進駐設備
	核定/補助
單位

	1
	[bookmark: _GoBack]
	
	年月日至年月日
	
	
	專任：   人
兼任：   人
	
	

	2
	
	
	年月日至年月日
	
	
	專任：   人
兼任：   人
	
	

	合計
	(      )案
	
	
	
	
	
	
	

	空間需求
及規劃說明
	1. 使用用途：
2. 需求面積：(請具體說明，以利空間分配或安排聯合辦公)
3.  (請自行增列或說明)

	申請案聯絡人
	姓名：            職稱：            聯絡方式(分機或手機)：           

	核章/審查欄

	申請人
(多計畫請推派申請人並會辦各計畫主持人
	

	系(所/學程)
學院
	

	國研處
	

	總務處
	□符合申請條件，擬送校園空間規劃委員會審議。
□不符合申請條件，                 
擬退回申請單位。





申請條件:單一計畫每年度核定經費超過100萬元，並有編列專任助理者始得申請；各單位或教師亦得推派申請人聯合申請。

本切結書於空間點交時繳交給總務處

國立臺中教育大學校控空間申請使用切結書
    本人申請使用校控空間(以下稱本空間)，空間編號：               ，悉依本校校控空間分配管理及收費要點(以下簡稱本要點)規定，確遵以下事項：
1、 本空間使用費，以每年每平方公尺二千五百元計算收費，儲藏室則以五折計收，使用期間未滿一年者，依據使用月數按比例收費，未滿一月者，依據使用日數按比例收費，並以空間點交日起算。續借之空間使用費，自續借當日起算。使用期間如經總務處職安組發現用電量異常過高，得送本校節約能源推動小組會議及校園空間規劃委員會審議，必要時得收回本空間。(本要點第六點)
2、 本人獲分配使用本空間後，應簽妥空間使用切結書辦理空間及財產之點交，並以現況點交，點交日起一個月內一次繳清年度使用費全額，多年期計畫則應於每期計畫起始日起一個月內繳清。逾期未繳費，經催繳仍未於催繳日起一個月內繳費且無正當事由者，校方得提前收回本空間，且三年內不得再申請。(本要點第七點)
3、 本人使用本空間不得任意改建或增建，並不得將計畫空間全部或一部轉租、轉借或以其他變相方法供他人使用。如需整修或改裝內部設施，所需費用由本人負擔，並均須符合校園規範(含營建、建管、消防及環安衛等相關規定)，並簽奉校長核准後方得施作。(本要點第八點)
4、 本人使用本空間期間，應善盡安全維護管理之責，如有相關維護修繕費用或因使用行為衍生其他稅賦及罰鍰等，概由本人負擔。(本要點第九點)
5、 本人離職、退休或計畫期滿時，應於十五日內無條件回復原狀並清理乾淨後通知總務處辦理空間歸還手續。逾期未辦理歸還手續者，將依規定繳交逾期使用費，逾期使用費按申請之空間使用費以日計費，並自到期日之隔日起算。(本要點第十點)
6、 本人使用本空間，如有違反相關使用規定者，得提報校園空間規劃委員會審議終止使用或日後不得再申請，如有造成損害，並應負損害賠償之責。(本要點第十一點)

切結人：                      (簽章)


中華民國 ○年○月○日


