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國立臺中教育大學承辦 111 年教育部檔案管理教育訓練研習簡章 

一、 目的： 

(一) 為提升中部地區教育部所屬機關（構）學校文書及檔案管理效能，宣導

文書及檔案相關法令與政策。 

(二) 促進資源共享，擴展鄰近區域文書及檔案管理人員學習管道。 

二、 辦理單位： 

（一） 主辦單位：教育部 

（二） 承辦單位：國立臺中教育大學 

三、 研習時間、地點、對象、人數與課程內容： 

(一) 時間：111年 9月 23日（星期五）9：30～17：00。 

(二) 地點：國立臺中教育大學求真樓音樂廳（K101）（臺中市西區民生路 140

號） 

(三) 對象：苗栗縣、臺中市、彰化縣、南投縣、雲林縣等地區高中職以上學

校、行政機關之文書檔案管理人員(含縣市政府教育局處)。 

(四) 人數：約 80 人（以教育部所屬機關檔管人員優先錄取，承辦學校保留

4名，每機關學校至多錄取 2名）。 

(五) 課程內容：機密文書檔案管理（2 小時）、檔案歸檔與點收（1 小時）、

檔案立案與編目實務（3小時）。 

四、 課程安排及師資：如附件一課程表。 

五、 實施方式：專業講師講習及實作課程。 

六、 預期效益：透過專業課程之講述與溝通對話，使中部地區高中職以上學校、

行政機關文書檔案管理人員對檔案管理有更深刻的學習認識，提升檔案管理

之績效與專業知能。 

七、報名方式： 

(一) 報名方式： 

1.請至本校報名系統線上報名參加，報名網址：  

http://campus.ntcu.edu.tw/ntcu/activity/content.asp?actno=1754   

      2.報名起迄時間：111年 8月 8日（星期一）上午 10時開始，至 111年 8

月 22日（星期一）下午 5時截止。如額滿將提前關閉系統。 

http://campus.ntcu.edu.tw/ntcu/activity/content.asp?actno=1754
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(二) 錄取通知方式： 

1. 網路報名完成後，經本校審核通過將發送錄取通知 E-mail。本校亦將

於研習 1週前發送相關注意事項至錄取學員 E-mail，請務必登錄正確

之電子信箱。 

2. 錄取學員名單預定於 111年 9月 6日（星期二）上午 10時公告於本校

總務處網站「最新消息」。 

3. 備取名額 20名，於上課 5日前陸續聯絡備取學員上課意願，備取人員

名單不再另行公告。 

（三） 取消報名方式：如因故不克前來或更替出席人員，請於 9月 13日（星

期二）前以電話或 E-mail告知，俾利進行備取學員遞補作業。 

（四） 研習聯絡資訊：本校總務處文書組吳冠麟先生，電話：(04)2218-3194，

E-mail信箱：wu168@mail.ntcu.edu.tw。 

八、 研習證明：本研習應全程參與，參訓學員研習期間依規定簽到退，具公務人

員資格者，核與公務人員終身學習時數 6小時，非公務人員另行提供研習證

明。如有出席異常情形(如無正當理由遲到、早退)，本校得發文通知服務機

關學校之人事單位。 

九、 其他注意事項或資訊： 

(一) 研習期間提供午餐及飲水，為落實節能減碳政策，請自備環保水杯。 

(二) 研習場地禁止飲食（白開水除外）。 

(三) 本研習不提供紙本講義，於上課前一週發送 E-mail通知講義之下載網

址，請學員自行下載使用。 

(四) 本校交通資訊如附件二。 

(五) 汽機車停車： 

1.汽車：車輛可停放於本校民生校區（由民生路 140號校門口進入校區），

憑研習公文優惠停車費每次為新台幣 50元。 

2.機車：民生校區校內不提供機車停放，請停放至民生路或民權路周邊

機車停車格再步行入校（本校疫情期間僅開放民生路大門）。 

(六) 研習當日如遇天災等不可抗力因素，經臺中市政府宣布本校所在區域停

班（課），則暫停本場次研習，並於教育部或本校網頁最新消息公告。 
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(七) 國家發展委員會檔案管理局於行政院人事行政總處「e 等公務園+學習

平臺(https://elearn.hrd.gov.tw/mooc/index.php)」開設有與本次教

育訓練相關之線上課程，請參訓人員先行上網學習，以提升訓練成效。 

(八) 防疫措施： 

1. 入校時請配合量測體溫，體溫達 37.5度者不得參與課程。 

2. 於課程期間請全程配戴口罩。 

3. 座位採間隔方式安排，以保持一定距離，請學員依照所安排座號入座。 

4. 因疫情因素，本校目前採單一出入口進出，請由民生路校門口進入校

園。屆時如有變動，將於發送相關注意事項之 E-mail另行說明。 

 



 
 

附件一 

國立臺中教育大學承辦 111 年教育部檔案管理教育訓練課程表 

一、 時間：111年9月23日（星期五）9：30～17：00 

二、 地點：國立臺中教育大學求真樓音樂廳K101 (臺中市西區民生路140號) 

 

時  間 研習內容 相關線上 
課程名稱 

（網址請參閱簡章 
第 9 點第 7 款說明） 

上 
午 

9:30-10:00 報  到 

10:00-10:10 長官致詞 

第 
一 
| 
二 
節 

10:10-12:00 

機密文書檔案管理 
 

行政院綜合業務處 
翁參議玉麟 

‧B261機密檔案管理 

12:00-13:00 中   餐  /  午  休 

下 
午 

第 
三 
節 

13:10-14:00 

檔案歸檔與點收 
 

國家發展委員會檔案管理局 
檔案徵集組洪科長元元 

‧B221檔案歸檔與點 

收 

第 
四 
| 
六 
節 

14:10-17:00 

檔案立案與編目實務 
 

國家發展委員會檔案管理局 
檔案徵集組洪科長元元 

‧B231檔案立案編目 

賦  歸 



 
 

附件二  國立臺中教育大學 求真樓一樓 K101音樂廳位置圖及交通指南 

一、校園平面圖  （本校疫情期間僅開放民生路大門） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

二、UBike 2.0臺中教育大學站 

音樂廳 K101 



 
 

三、交通指南 

 如何至民生校區 (40306 台中市西區民生路 140號) 

   
高鐵資訊 

    1. 搭乘至高鐵臺中站，高鐵時刻表 https://goo.gl/5zZHae 

   
火車資訊 

    
1. 搭乘至臺中火車站，火車時刻表

https://tip.railway.gov.tw/tra-tip-web/tip/tip001/tip112/gobytime 

   
公車資訊 

    
1. 臺中火車站至本校：11、27、32、290、323、324、325路公車 

2. 其它地區：請查詢台中市公車動態 https://goo.gl/b58rMu 

   台中市公共自行車 

    

1. 臺中火車站至本校：租賃 UBike騎至臺中教育大學站-位於五權路與民權路交叉口(約

1.8公里) 

2. 其它地區 ：請查詢 UBike站點資訊即時訊息 https://goo.gl/xT8btD 

   
計程車資訊 

    
1. 臺中火車站至本校：車程約 10分鐘(約 1.8公里) 

2. 高鐵臺中站至本校：車程約 20分鐘(約 8公里) 

   
國道客運資訊 

    
1. 經過之客運，可於民生校區民權路口下車 

2. 無經過之客運，可搭至臺中火車站或是朝馬、中港轉運站等轉乘其他交通工具 

   
自行開車- 國道一號(中山高速公路) 

    

1. 下大雅交流道後往臺中方向，直行中清路右轉五權路，再左轉民生路，即可到達民生

校區大門口 

2. 下臺中交流道後往臺中方向，直行臺灣大道右轉五權路，再左轉民生路即可到達民生

校區大門口 

3. 下南屯交流道後往臺中方向，直行五權西路接五權路，再右轉民生路即可到達民生校

區大門口 

   
74快速道路(中彰快速道路) 

    

1. 下北屯一出口匝道，朝中清路前進右轉五權路，再左轉民生路，即可到達民生校區大

門口 

2. 下西屯二出口匝道，朝臺灣大道前進右轉五權路，再左轉民生路，即可到達民生校區

大門口 

3. 下南屯二出口匝道，朝五權西路前進接五權路，再右轉民生路，即可到達民生校區大

門口 

https://goo.gl/5zZHae
https://tip.railway.gov.tw/tra-tip-web/tip/tip001/tip112/gobytime
https://goo.gl/b58rMu
https://goo.gl/xT8btD


 
 

   
步行 

    

1. 臺中火車站至本校：出火車後站，直行臺灣大道左轉五權路，再左轉民生路，即可到

達民生校區大門口。 

2. 臺中火車站至本校：出火車後站後，沿建國路行走，右轉民生路直行，即可到達民生

校區大門口。 

3. 其它地區：請查詢 Google地圖 https://goo.gl/tcSgH6 
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